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BIENVENIDA DEL SUBDIRECTOR



BIENESTAR
CONSEJOS ÚTILES

PARA TU SALUD Y LOS 
QUE TE RODEAN

ANTE ESTE
REGRESO A CLASES

• Antes que todo, asegura que te encuentres en buen estado 
de salud. Recuerda que tu bienestar es lo primordial.

• Evalúa diariamente tu estado de salud. Revisa cómo te 
sientes y si tienes algún malestar, comunícalo 
oportunamente.

• Apoya en la implementación de las indicaciones sanitarias 
y protocolos de higiene y limpieza de la universidad.

• Comunica de forma permanente a tus alumnos las 
medidas sanitarias que correspondan.

• Promueve la participación entre tus estudiantes para 
mantener la sana distancia, los filtros de entrada y los 
protocolos de higiene dentro y fuera del salón de clases.

• Pon atención ante cualquier señal de malestar entre tus 
alumnos y repórtalo de inmediato a tu subdirector.

• Mantente informado sobre la situación y medidas de la 
universidad, así como de tu entorno en el que te 
desarrollas fuera de tus actividades laborales.

• Esto solo puede funcionar si todos nos comprometemos a 
cuidarnos y no bajar la guardia. 

¡Trabajemos juntos!



RECOMENDACIONES 
PREVIAS AL 

PRIMER DÍA DE 
CLASES

Asegura que tienes el acceso a la plataforma 
CANVAS. Puedes entrar por Sistema UANE 
(http://sistema.uane.edu.mx) con tu usuario 
y contraseña, a través de la siguiente ruta en 
el menú:

Educación en Línea / CANVAS.
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RECOMENDACIONES 
PREVIAS AL 

PRIMER DÍA DE 
CLASES

Confirma que tu materia esté cargada 
correctamente en la  plataforma, como se 
muestra en este ejemplo:
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RECOMENDACIONES 
PREVIAS AL 

PRIMER DÍA DE 
CLASES

Conoce el contenido de la materia en la 
sección TAREAS. Dicho contenido ya está 
determinado, por lo que se te pide 
únicamente calendarizar las fechas de las 
actividades en el apartado:

Tareas / Cada una de las actividades / Botón              / 
Sección Asignar / Fecha límite / Disponible desde / 
Hasta / Botón 
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NOTAS IMPORTANTES: 

La Fecha límite y la fecha Hasta siempre deben ser 
las mismas.
La hora de inicio es 00:00 y la hora de término es a las 
23:59 en zona horaria del Centro de México.



RECOMENDACIONES 
PREVIAS AL 

PRIMER DÍA DE 
CLASES



RECOMENDACIONES 
PREVIAS AL 

PRIMER DÍA DE 
CLASES

4 Asegura que las actividades que recién has 
calendarizado, queden publicadas en la 
plataforma. Para confirmar lo anterior, da clic en 
el botón y observa que el indicador quede 
en verde.



RECOMENDACIONES 
PREVIAS AL 

PRIMER DÍA DE 
CLASES

5 En caso de que el alumno requiera adjuntar 
algún documento en  sus tareas programadas, 
asegura que esté habilitada la opción En  L í n e a 
del apartado Tipo de presentación, y que haya 
una marca  de checado (palomita) en la opción 
Cargas de archivos.



RECOMENDACIONES 
PREVIAS AL 

PRIMER DÍA DE 
CLASES

6 Publica una calurosa bienvenida a tu curso en el 
apartado: Anuncios / Botón                           
y solicita a tus alumnos se presenten en la 
publicación de tu  bienvenida, para que haya 
una mejor interacción y facilites la  
comunicación durante el curso.



RECOMENDACIONES 
PREVIAS AL 

PRIMER DÍA DE 
CLASES

7 Revisa la lista de estudiantes de tu curso en el 
apartado:  Personas. Compara el listado de 
personas de tu grupo en  CANVAS con la lista 
de que puedes descargar de SIUANE. Indica a  
tu subdirector si hubiese una discrepancia, 
particularmente en  alumnos que están en la 
lista oficial, pero todavía no están en  CANVAS.



DURANTE 
EL CURSO
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Monitorea la participación de tus alumnos en las actividades 
programadas del curso y reporta a la Subdirección Académica si 
identificas alumnos sin acceso y sin participación durante la 
primera semana y posteriormente durante el curso.

Revisa constantemente la bandeja de entrada de la plataforma y 
responde en un máximo de 24 horas cada mensaje recibido.

Evalúa en un máximo de 72 horas cada actividad programada y 
retroalimenta a tus alumnos de una forma amable y propositiva, 
indicándole fortalezas como áreas de oportunidad en sus 
actividades. Para ver más fácilmente las actividades del curso, da 
clic en el apartado Calificaciones.



CRITERIOS
 DE CALIDAD

La importancia del tutor

Calendarización de actividades

Metodología de enseñanza

Políticas de evaluación

Bibliografía

Proyecto final



CARPETA
 DIGITAL

CONTENIDO:
Recomendaciones para el primer día de clases 
en el modelo híbrido.

Calendarios académicos 2021
Guía básica de APA
Guía básica de UNICHECK.

Ejemplo Lista de Asistencia Híbrido.



PREGUNTAS Y RESPUESTAS



CIERRE


