uane

Nuevo Corte de caja
(SIUANE)

Beneficios:
1.- Alineacion del proceso para todos los campus de los cobros en caja

2.- Informacién disponible para el control y gestién de cobro de recibos en transito
a las empresas.

3.- Oportunidad en el depédsito de los recursos cobrados de acuerdo a los criterios
y politicas establecidas.

4.- Oportunidad en la disponibilidad de la informacion para las revisiones,
validaciones y registros contables de estos cobros.

Criterios:

1.- Cierre del corte al siguiente dia habil de realizada la cobranza.

2.- El cierre inicial se realizara por el area administrativa del campus.

3.- El cierre automatico se realizara al término del siguiente dia habil.

;l.- La apertura para cierre extemporaneo quedara facultado a Rectoria.

5.- El envio de la informacién fisica continuara realizandose bajo el calendario oficial
establecido al inicio del ejercicio.

Proceso:

Menu Subdireccion Administrativa
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Pasos a seguir:

1°. Seleccionar el dia de cobranza que debera corresponder a una fecha anterior
de la fecha en que se genera. En tanto el dia seleccionado no corresponda a
un Corte cerrado este podra ser trabajado.

2°. Generar
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3°. Iniciar con el etiquetado de los recibos.

El catalogo de etiquetas y su descripcion es el siguiente:

Convenio de colegiaturas (C. Colegiaturas).- Corresponde a colegiaturas
para descuento por ndmina de empleados.

Al seleccionar esta etiqueta se solicitara el nombre del empleado a quien se
le realizara el descuento.



Importe " . N . lo Fecha N N
oncepto Neto Efectivo | Tarjeta  Cheque | Virt.  IdCaja | Prefijo Factura Fact RFCFact Razon Social Tipo IdRT Nombre Empleado
1ros pagos 45000 450.00 0.00 000 Ho 1020520 FSA 47103 24052019 XAXXD10101000
fros pagos 6500 6500 0.00 000 No 1020519 FSA 47103 241052019 XAXX010101000
Iros pagos 25500 25500 0.00 000 No 1020516 FSA 47103 24052019 XAXXU10101000

.....I.ll.--HC S HHM o ‘

rupo especial  13920.00 0.00 1392000 000 Ho 1020505 M

Recibo en transito.- Corresponde a recibos generados con la finalidad de
emitir un CFDI (Factura) y posteriormente recibir el depésito. Es frecuente
que estas facturas en su mayoria tienen como receptores las empresas en
donde labora y se beneficia al estudiante con el pago de sus colegiaturas.

Podran existir otros conceptos como Practicas, Cursos y talleres, etc.

Estos recibos se procesan desde el apartado de Conceptos generales y se
facturan al momento de emitirlos.

El reporte no permitira etiquetar aquellos recibos que no reinan estas
dos ultimas caracteristicas.

[ (] Focta

sncepls e Hectn  Tapets Chegee Wt W0an  Prefie phey L e/ ] Razon ool Tee 1
A0S PRGOS 13000 13000 0eQ 000 N 20373 FSA 47100 40520159 XAND191V0N000

tms pagos TrEAc0  TREASO 0ga 060 Mo 1020369 FSA L5043 Z2OS20T9  TOMI2BA2ITYH  TEAM OWERSFED DEMENCO, S DERLDECW

I3 pagos B 00 L 00 0ga 060 Mo WM20ME FSA AT0eS  2u0LSH1S  XAXdd1on0od

Referencia RT.- Celda para relacionar mediante el ID de caja el pago de los
recibos en transito mencionados en el puntos anterior y aplicados a
colegiaturas.

Caracteristicas:



e Estos pagos corresponderan a RT emitidos de fechas anteriores al
corte en el que se trabaja.

e El depdsito que lo respalde no podra tener una fecha posterior a la
fecha del corte.

e El pago debera estar aplicado a la colegiatura que corresponda.

e El etiquetado se realizara en el No. De recibo de la colegiatura
afectada.

e EIl movimiento de ésta colegiatura no debera de estar facturada al
momento del etiquetado.

Al reunir estas caracteristicas el reporte permitira etiquetar el recibo y
dejarlo inactivo para factura.

Importe

Efectivo Tarjeta = Cheque | Virt. | ldCaja Prefijo
Neto

Ho 5
Eie Fecha Fact RFCFact Razon Social Tipo Id RT

5324.00 32400 500000 000 Mo 1020493 FSA 47066 24/0520191200.00a. m.  XAXX010101000 iR:ferenmaRT .‘ 1018028

65.00 85.00 0.00 0.00 No 1020491 FSA 47103 240512019 XAXX010101000 |Seleccmnar .‘

65.00 65.00 0.00 0.00 No 1020460 FSA 47102 24/052019 XAXX010101000 |Se|ec(iunar .‘

1724.00 2400  1700.00 0.00 No 1020457 FSA 47066  24/05/201912:00.004. m.  XAXX010101000 |Re‘Ferenua RT .‘ 1018028

4°. Carga de evidencias documentales del corte:

e Boucher (tira totalizadora).- Pagos con Tarjeta

e Fichas de depdsito: Efectivo

e Transferencia: Efectivo

e Arqueo de caja: Con las firmas correspondientes

Se anotara el importe y la fecha exacta de cada evidencia de pago.

El reporte no podra ser cerrado cuando existan diferencias contra lo cobrado
(detallado en la parte superior izquierda) menos los recibos etiquetados con
C. Colegiaturas y Recibos en transito.



El reporte indicara esta inconsistencia y desplegara un cuadro de dialogo
para describir la aclaracion de dicha diferencia.

No permitira ejecutar el cierre del corte hasta no coincidir los importes
o justificar la diferencia.

]Dncumemns
Los d tos deb

deser al corte de la fecha

Archivo Descripcion  Nombre Extension = Ruta Subir | Importe Fecha

Baucher Baucher dbdcbes69d9a4924c69843579918568a  pdf IARCHIVOS/Auditoria/Baucher/db4 che669d9a4 924 ¢6984 35799185682, pdf Ver 68610 200572019
Adjuntar | ®

Ficha Ficha Scd14bBf52877211ec0d75194708250  pdf IARCHNOS/AuditorialFichal5cd14bB15267721 fec0dT5194708251 pdf Ver 14826 230572019
Adjuntar | ®

Transferencia  Transferencia  33bf204696a7beadf7fdalaec5e32fas pdf [ARCHVOS/Auditoria/Tr 30f204696a7bead(7 fdalaecoed2fas pdf  Ver 48 21/05/2019
Adjuntar | ®

Arques Argueo 6a791dd598ffa58e3ead8b5b29cdases  pdf [ARCHIVOS/AuditorialArqueo/6aT91dd5 98 fa58e9ead5b5b29cdasas.pdf Ver

Adjuntar | =

5°. Capturar el ID de RT cobrados no relacionados con colegiaturas cuando
existan pagos de éstos y sean considerados en el corte en el que se esta
trabajando.

Es necesario completar la informacion con el No. De operacion de la
transferencia o del depdsito.

Adjuntar las evidencias documentales.

No permitira ejecutar el cierre del corte hasta completar la informacion
mencionada.

RT cobrados no relacionados con colegiatura:

Recibo Registro | ImporteNeto FechaF. RFC N. Operacion Adjunto Subir Nombre Extension Ruta

=) 190201 1017811 8500 15/052019 XAXX010101000 125362521 Ver 9312d4bb453782e45821c6c8fDET9428 pdf IARCH

Adjuntar -

6°. Ejecutar el cierre del corte.



